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MATA PELAJARAN 

ALOKASI WAKTU 

X XI XII 

Semester Ganjil Semester Genap Semester Ganjil Semester Genap Semester Ganjil Semester Genap 

Bulan ke- Bulan ke- Bulan ke- Bulan ke- Bulan ke- Bulan ke- 

1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 

KELOMPOK A (UMUM)                                     

1 Pendidikan Agama Islam                                     

 a. Al Qur’an Hadits 2 2 2 2 2 2 

 b. Aqidah Akhlaq 2 2 2 2 2 2 

 c. Fiqih 2 2 2 2 2 2 

 d. Sejarah Kebudayaan Islam 2 2 2 2 2 2 

2 Pendidikan Pancasilan dan Kewarganegaraan 2 2 2 2 2 2 

3 Bahasa Indonesia 4 4 4 4 4 4 

4 Bahasa Arab 4 4 2 2 2 2 

5 Matematika 4 4 4 4 4 4 

6 Sejarah Indonesia 2 2 2 2 2 2 

7 Bahasa Inggris 3 3 3 3 3 3 

Jumlah Kelompok A 27 27 25 25 25 25 

KELOMPOK B (UMUM) 

1 Ke-Pesantren-an 2 2 2 2 2 2 

2 Pendidikan Jasmani, Olahraga dan Kesehatan 2 2 2 2 2 2 

3 Prakarya dan Kewirausahaan 2 2 2 2 2 2 

Jumlah Kelompok B 6 6 6 6 6 6 

KELOMPOK C (PEMINATAN) 

MANAJEMEN PERKANTORAN (MP)                                     

C1. Dasar Bidang Keahlian                                     

1 Perbankan Umum 2 2 2 2 2 2                               

2 Perbankan Syariah       2 2 2 2 2 2                         

3 Ms. Word 2 2 2                                  

4 Ms. Power Point    2 2 2                          

5 Ms. Excel       2 2 2 2 2 2                         

6 Ekonomi Syariah-1 2 2 2                                  

7 Ekonomi Syariah-2    2 2 2                               

8 Bisnis Ritel       2 2 2 2 2 2                         

9 Matematika Akuntansi       2 2 2                            

10 Akuntansi          2 2 2                         

11 Filling System       2 2 2                            

12 Speed Typing          2 2 2                         



 

 
MATA PELAJARAN 

ALOKASI WAKTU 

X XI XII 

Semester Ganjil Semester Genap Semester Ganjil Semester Genap Semester Ganjil Semester Genap 

Bulan ke- Bulan ke- Bulan ke- Bulan ke- Bulan ke- Bulan ke- 

1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 

C2. Dasar Program Keahlian                                     

1 Korespondensi Indonesia             2 2 2 2 2 2                   

2 Korespondensi Inggris                   2 2 2 2 2 2             

3 Perkantoran berbasis digital             2 2 2                      

4 Manajemen Logistik                2 2 2                   

5 Inventaris Manual             3 3 3                      

6 Inventaris Digital                3 3 3                   

7 Manajemen Patty Cash                   3 3 3                

8 Manajemen Keuangan                      3 3 3             

9 Perencanaan SDM                   2 2 2                

10 Administrasi Kantor             3 3 3                      

11 Administrasi Gudang                3 3 3                   

12 Handling Equipment                   3 3 3                

13 Logistik Multimoda                      3 3 3             

C3. Kompetensi Keahlian                                     

1 Manajemen kehumasan                      2 2 2             

2 Etika Profesi                         2 2 2 2 2 2       

3 Public speaking                               2 2 2 2 2 2 

4 Visual Merchandising                         2 2 2          

5 Ekspor-Impor                         2 2 2 2 2 2       

6 Shipping & Forwarding                         2 2 2 2 2 2       

7 Cargo                               2 2 2 2 2 2 

8 Kesehatan dan Keselamatan Kerja (K3)                               2 2 2    

9 Digital Marketing                         2 2 2          

10 E-commerce                            4 4 4       

11 Prilaku Konsumen                                  2 2 2 

12 Hukum Niaga                                  2 2 2 

13 Kepabeanan                               4 4 4    

14 Perpajakan                                  2 2 2 

Jumlah Kelompok C MP 6 6 6 6 6 6 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 

Jumlah Total Kelompok A, B & C MP 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 41 

 

Mengetahui, Surabaya, 29 Juli 2024 

Kepala Madrasah 

 
 
 

Abdul karim, S.Si, M.Pd Rizka Desitasari, S.Pd 

Wakamad Kurikulum 


